Mẫu số 04
	TÊN CƠ QUAN KIỂM TRA1
ĐOÀN KIỂM TRA
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số:       /KH-ĐKT
	…, ngày … tháng … năm …


 

KẾ HOẠCH TIẾN HÀNH KIỂM TRA
Thực hiện Quyết định số ... ngày ... của ... về ...2, Đoàn kiểm tra xây dựng kế hoạch kiểm tra như sau:

I. MỤC TIÊU, YÊU CẦU
1. Mục tiêu ........................................................................................................................

2. Yêu cầu .........................................................................................................................

II. ĐỐI TƯỢNG, NỘI DUNG, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM, PHƯƠNG PHÁP KIỂM TRA
1. Đối tượng kiểm tra ..............................................................................................................

2. Nội dung kiểm tra3 ...............................................................................................................

3. Thời gian kiểm tra ................................................................................................................

4. Địa điểm kiểm tra .................................................................................................................

5. Phương pháp kiểm tra4 ........................................................................................................

III. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ THÀNH VIÊN ĐOÀN KIỂM TRA
1. Trưởng đoàn .......................................................................................................................

2. Phó trưởng đoàn ..................................................................................................................

3. Thành viên5 ...........................................................................................................................

IV. DỰ KIẾN CÁC NGUỒN LỰC CHO HOẠT ĐỘNG KIỂM TRA VÀ TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Dự kiến các nguồn lực cho hoạt động thực hiện cuộc kiểm tra

........................................................................................................................................

2. Tổ chức thực hiện:

- Tiến độ thực hiện (dự kiến): ...6
- Chế độ thông tin báo cáo: ...

- Những vấn đề khác (nếu có): ...

Trên đây là Kế hoạch tiến hành kiểm tra theo Quyết định số ... Đề nghị các thành viên thực hiện nghiêm túc, chịu trách nhiệm trước Trưởng đoàn, người ra quyết định kiểm tra theo quy định của pháp luật. Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, Trưởng đoàn xem xét việc điều chỉnh phân công nhiệm vụ đối với các thành viên để đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ chung của Đoàn kiểm tra. Kế hoạch này được lưu hành trong nội bộ Đoàn kiểm tra, các thành viên Đoàn kiểm tra có trách nhiệm thực hiện chế độ bảo mật theo quy định.

 

	Nơi nhận:
- ...7;
- ...8;
- Thành viên ĐKT (để th/h);
- Lưu: Hồ sơ ĐKT.
	TRƯỞNG ĐOÀN
(Ký, ghi rõ họ tên)



 

PHÊ DUYỆT CỦA.....................8
(Ký, ghi rõ họ tên)
 

__________________________

1 Tên cơ quan ban hành quyết định kiểm tra.

2 Ghi rõ thông tin của quyết định kiểm tra.

3 Nêu cụ thể các nội dung cần kiểm tra.

4 Nêu cách thức, nội dung công bố quyết định kiểm tra; phương pháp, cách thức tiến hành kiểm tra; những việc cần làm sau khi kết thúc kiểm tra trực tiếp.

5 Ghi rõ nhiệm vụ cụ thể của từng thành viên.

6 Nêu lịch làm việc dự kiến.

7 Người ra quyết định kiểm tra (để b/c).

8 Thủ trưởng cơ quan, đơn vị tham mưu thực hiện cuộc kiểm tra (để b/c).

